Starte zum 01. September 2022 Deine berufliche Laufbahn an unserem Standort in Miinchen als

Auszubildender zum Kaufmann fur Buromanagement (m/w/d)

Deine Aufgaben:

Wahrend Deiner Ausbildungszeit als Kaufmann fur Biromanagement (m/w/d) unterstitzt Du unsere
Blroverwaltung in den unterschiedlichsten Aufgaben. Dabei erwirbst Du umfangreiches Fachwissen:

e Durch den Einblick in vielfaltige Bereiche wie Office Management, Buchhaltung, Einkauf, Personalverwaltung,
lernst du unternehmerische Zusammenhange und Abldufe kennen

e Du durchlaufst alle kaufmannischen, verwaltenden und organisatorischen Prozesse unseres Unternehmens und
entwickelst Dich zu einem organisatorischen Allrounder

e Du organisierst den gesamten Blroalltag, vom Schriftverkehr bis hin zum Empfang von Besuchern und Kunden
Uber Terminkoordination und Planung von Geschaftsreisen

e Du wirkst bei der Planung, Organisation und Abwicklung geeigneter Projekte mit

e Du l6st Deine Aufgaben mithilfe moderner Birokommunikationstechniken wie MS-Office und lernst den Umgang
mit betrieblichen Arbeits- und Organisationsmitteln

e Du unterstitzt die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter beim Tagesgeschaft

Dein Profil:

e Du bringst einen erfolgreich abgeschlossenen sehr guten Realschulabschluss oder ein (Fach)-Abitur mit
¢ Du hast Freude an kaufmannischen Tatigkeiten und der Arbeit mit MS-Office

¢ Du bist kommunikationsstark sowie selbststandig und arbeitest strukturiert

e Du hast eine positive Ausstrahlung und eine ausgepragte Hands-On-Mentalitat

e Du bist zuverlassig und teamfahig

e Du hast Spal8 daran, neue Arbeitsbereiche kennenzulernen

¢ Deine Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sind sehr gut

e Du kannst idealerweise Deine Englischkenntnisse nutzen



e Dein Profil wird durch Diskretion und seriéses Auftreten abgerundet

KET Karosserie Entwicklung Thurner GmbH...

...zahlt seit 1986 zu den fihrenden Entwicklungspartnern der Automobilindustrie. Als sehr erfolgreiches,
mittelstandisches Familienunternehmen unterstitzen wir mit rund 400 Mitarbeitern unsere Kunden entlang der
gesamten Prozesskette. Dabei liegen unsere Kernkompetenzen in den Bereichen Design, Konstruktion, Modell- und
Prototypenbau, Projektmanagement sowie Fahrzeugauf- und umbauten.

Wir bieten:

Dir eine abwechslungsreiche und qualitativ hochwertige Ausbildung in einem wachstumsorientierten
Familienunternehmen. Dabei wird nicht nur Theorie vermittelt, sondern anhand realer Kundenauftrage auch echte
Praxiserfahrung gesammelt. Um Dich optimal auf die Berufstatigkeit vorzubereiten, wird das Ausbildungsprogramm
durch Themen wie Team- und Projektarbeit abgerundet. Zusatzlich bieten wir vorbildliche Sozialleistungen und ein
sehr gutes Arbeitsklima, das von gegenseitigem Vertrauen und Wertschatzung gepragt ist.

e MitreiBende Arbeitsatmosphare

e flache Hierarchien und vielfaltige personliche und berufliche Entwicklungsmadglichkeiten
e 30 Urlaubstage

e Kantine mit Getranken und Snacks

e Firmenevents

e Positives Arbeitsklima & geringe Fluktuation

e Betriebliche Altersvorsorge

e Parkplatz

e Sport- und Freizeitaktivitaten

Interessiert?

Wir freuen uns auf Dich. Bitte sende uns Deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und
Zeugnisse) zu.

Du hast vorab Fragen zur Ausbildung - wir sind gerne fir Dich telefonisch erreichbar.

Jetzt bewerben

KET Karosserie Entwicklung Thurner GmbH atja Lelpne
Hufelandstrasse 19 Personalsachbearbeiterin
80939 Mlinchen T: +49 (0) 89 318 36-440

Miinchen Sindelfingen Graz Ungarn


https://ket-karosserie.onlyfy.jobs/apply/d63hnluunyaoh3won8z7r36jlzj7sie

